1.-

CONFERENCIA DE DIRECTORES DE COLEGIOS DE
DEFENSA IBERO-AMERICANOS

NORMAS DE PROCEDIMIENTO

Desarrollo de la CDCDIA

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Durante cada Conferencia de Directores, en adelante llamada CD, serd escogida
la sede para la Conferencia siguiente, buscandose también establecer, aun en
caracter tentativo, cual sera la sede para la conferencia posterior.

Con posterioridad a la clausura de la CD, la Presidencia y la Secretaria Pro-
tempore corresponderan a la Institucion cuyo pais sera la sede de la CD siguiente.

Corresponde a la Secretaria Pro-tempore, sin perjuicio de otras tareas:

1.3.1. Transmitir a todas las Instituciones miembros, en un plazo maximo de 30
dias después de la clausura de la CD en que inicié su mandato, el nombre,
direccion y titulo completo (incluyendo direccion postal, nimero telefénico y
direccién electronica YA del Presidente de la CDCDIA en el periodo
entre las sesiones, como también del elemento de contacto en la propia
Secretaria Pro-tempore.

1.3.2. Expedir a las Instituciones miembros de la CDCDIA, con antelacion minima
de 150 dias, las invitaciones para la reunién siguiente, informando la ciudad
donde sera realizado el evento, como asimismo datos de las fechas de
inicio y término.

1.3.3. Transmitir a las Instituciones que comunicaron su aceptacion, en un plazo
no superior a 45 dias antes del inicio de la Conferencia, la Agenda
Provisoria y el Programa Provisorio para que estas puedan, en un plazo no
superior a 15 dias, presentar sugerencias sobre esos dos documentos.

1.3.4. Transmitir en un plazo no superior de 20 dias antes de la CD, a las
Instituciones participantes, los textos definitivos de la Agenda y del
Programa.

Las respuestas a las invitaciones para participar en la CD deben llegar a la
Secretaria Pro-tempore en un maximo de 60 dias antes del inicio de la misma. Las
respuestas no recibidas al término de este plazo seran consideradas como
negativas. En la semana siguiente a la clausura de ese plazo, la Secretaria Pro-
tempore enviard a todas las Instituciones miembros la relacion nominal de
aquellos que van a participar de la CD.

El Jefe de cada Delegacion serd normalmente el Director de la Institucion miembro
de la CDCDIA.



1.6. El Jefe de la Delegacion del pais anfitrion ejercera la Presidencia de la CD, siendo
reemplazado en sus impedimentos durante la reunién por el Vicepresidente, quien
sera el Jefe de la Delegacién del pais sede de la Conferencia anterior.

1.7. La Institucion cuyo pais es sede de la CD, y que le correspondio ejercer la
Secretaria Pro-tempore en el periodo entre las sesiones, se encargara de la
Secretaria de esa reunion.

1.7.1. Durante la realizaciébn de cada reunién, la Secretaria contard con un
miembro de la Institucion del pais del otro idioma oficial de la CDCDIA, que
sera escogido de comun acuerdo por las Delegaciones de los paises del
mismo idioma.

1.8. Con excepcion de las sesiones protocolares, todos los trabajos de la CD estaran
restringidos a las Delegaciones debidamente acreditadas, salvo decision de
consenso en contrario.

1.8.1. Excepcionalmente si fuese autorizado por consenso de las Delegaciones
participantes, el Presidente de la CD podra autorizar la presencia de una o
mas personas en el recinto, en calidad de oyente, o para efectuar
presentaciones a los participantes sobre materias de interés para la
CDCDIA.

1.9. En cada reunion se procedera a escoger por coOnsenso uno o mas temas que
seran objeto de andlisis en la CD siguiente y cuyo fin deber& estar relacionado
con la problematica de Defensa en el nivel estratégico nacional.

1.9.1. Hasta 90 dias antes de cada reunion, cualquier Institucion miembro podra
sugerir con los fundamentos pertinentes algun tema adicional para ser tratado en
ella, correspondiendo a la Secretaria Pro-tempore promover la debida consulta e
informar a todos los miembros de su resultado 60 dias antes de la reunion.

2.- ASUNTOS ORGANIZACIONALES

2.1. Todas las decisiones de la CD seran tomadas por consenso. Cuando no hubiere
consenso el resultado nominal de la votacidon sera consignado en el Documento
Final de la misma CD.

2.1.1. Si en el periodo entre las sesiones, la naturaleza o urgencia de alguin
asunto exija la decision de las Instituciones que integran la CDCDIA, la Secretaria
Pro-tempore deber& difundir la documentacion pertinente, promover la votacion
para la decision colectiva e informar a todos los miembros de sus resultados, con
la lista nominal cuando la resolucién fuese negativa por no haberse obtenido
consenso.



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.1.2. De acuerdo a la naturaleza o urgencia del tema la Secretaria Pro-tempore
establecera un plazo razonable y adecuado para la votaciéon, no inferior a 30 dias
ni superior a 90 dias después de la circulacion del documento pertinente. Los
votos no recibidos en el plazo fijado no seran considerados y no podran influir en
el eventual consenso que se haya obtenido entre los miembros restantes.

Los idiomas oficiales de la CDCDIA son el Espafiol y el Portugués, debiendo en
ellos por tanto ser impresos todos los documentos aprobados por la misma.

2.2.1. La Secretaria de la reunidn o, entre las sesiones, la Secretaria Pro-
tempore, sera responsable por las traducciones necesarias.

Los idiomas de trabajo durante cada reunion de la CDCDIA seran, indistintamente
el Espafiol o Portugués, no habiendo por lo tanto necesidad de traduccién o
intérprete.

En el periodo entre las sesiones la Presidencia y la Secretaria Pro-tempore
utilizaran en sus comunicaciones con las demas Instituciones miembros, su idioma
patrio.

Los documentos oficiales de la CDCDIA tendran numeracion seguida, anual,
obedeciendo a los siguientes formatos:

»  PCD-Onnn/aa (difundidos por la Presidencia)

»  SPTCD-Onnn/aa (difundidos por la Secretaria Pro-tempore)

» NNCD-Onnn (documentos adoptados en reunion de la CDCDIA)

»  NNCD-Onnn/prov. (documentos de trabajo difundidos por la Secretaria

durante reunién de la CDCDIA)

Corresponde a la Secretaria de la CD elaborar el texto del Documento Final de la
misma, con el resumen de las actividades desarrolladas durante las sesiones de
trabajo, inclusive aquellas de naturaleza protocolar, y de las decisiones que hayan
sido adoptadas en el Plenario.

2.6.1. Dicho texto sera sometido al analisis del Plenario por el Secretario en la
sesion final de la CD y a objeto de que sea aprobado por todas las delegaciones,
sera distribuido antes de la clausura de la reunion.

El archivo de toda la documentacion de la CDCDIA serd mantenido en
permanente actualizacion por la Secretaria Pro-tempore en el periodo entre las
sesiones y al final de cada CD sera entregado por la respectiva Secretaria al Jefe
de la Delegacion del pais anfitrion de la Conferencia siguiente.



2.8. En las sesiones protocolares y de trabajo de la CD, las Delegaciones tendran sus
lugares establecidos en orden alfabético de los nombres de los paises en el
idioma del pais anfitrion, iniciAindose esa relacién por la Delegacién de ese pais.

2.9. Entodas las sesiones tendran lugar en la mesa de la Presidencia el Presidente, el
Vicepresidente y el Secretario Pro-tempore.

2.10.Cuando en la sesion final sea definida por la Conferencia la sede de la CD
siguiente, el Director de ésta deberd ser invitado a integrar la mesa de la
Presidencia, debiendo serle ofrecida la palabra para eventuales anuncios o
aclaraciones relacionadas con el periodo entre las sesiones.

Aspectos Financieros

3.1. Los costos de viaje y alojamiento de cada Delegacion a la reunion de la CDCDIA
correran por cuenta de la respectiva Institucion.

3.2. Los gastos con instalaciones, material, equipo y de otras naturaleza necesarios
para la realizacion de la reunion de la CDCDIA, seran cubiertos por la Institucion
anfitriona.

Asuntos diversos

4.1. En las Normas de Procedimiento y en todos los documentos de la CDCDIA,
cuando se trate de referencias genéricas o colectivas, los Institutos de Estudios
Superiores que la integran seran denominados “Institucion o Instituciones”, y sus
autoridades maximas seran mencionadas como “Directores”.

4.2. La Secretaria Pro-tempore procurara, antes de cada reunion de la CD, actualizar
los registros y caracteristicas de las Instituciones miembros, en especial su
legislacion, su rol organico y las formas de titulacion y de homologacion
adoptadas. Para este efecto las Instituciones miembros deberan asegurarse antes
de cada CD junto a la Secretaria Pro-tempore que ésta disponga de la informacion
pertinente y actualizada.

4.3. Las Instituciones deberan mantener informada a la Secretaria Pro-tempore de
todos los eventuales cambios que tengan implicancia para la organizacion de las
Conferencias, fundamentalmente aquellas relacionadas con sus Directores, puntos
de contactos y direcciones.

4.4. Cualquier Institucion miembro de la CDCDIA puede proponer al Presidente
modificaciones o ampliaciones a estas Normas de Procedimiento, durante reunion
0 en el periodo entre las sesiones, debiendo en este caso la Secretaria Pro-
tempore someterla a consulta a todos los demas miembros, informando del
resultado con la relacion nominal de la votacién cuando no hubiese consenso.



